ZARZADZENIE Nr 58.2026
Wéjta Gminy Miedzyrzec Podlaski

z dnia 30 wrzesnia 2026 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 33.ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym

(t.j. Dz.U. 2 2026 r. poz. 662 z pdzn. zm.), art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku
o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 522 z pdzn. zm.) oraz Instrukcja inwentaryzacyjng
w Urzedzie Gminy Miedzyrzec Podlaski, zarzadzam co nastepuje:

§1

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje:

Sktadnikow majatkowych w Urzedzie Gminy w Miedzyrzecu Podlaskim przez Komisje
Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Anna tosicka — Przewodniczacy Komisji

2. Paulina Nowinska — Cztonek

3. Magdalena Stefaniuk — Cztonek

Sktadnikow majatkowych w Ochotniczych Strazach Pozarnych z terenu Gminy, zapasow
paliwa w zbiornikach samochodow stuzbowych Urzedu gminy w Miedzyrzecu podlaskim
oraz zapasow paliwa w poszczegdinych jednostkach OSP na terenie Gminy Miedzyrzec
Podlaski przez Komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Klaudia Kottun — Przewodniczacy Komisji

2. Stanistawa Chmielewska — Cztonek

3. Marek Swirydziuk — Cztonek

Sktadnikéw majgtkowych w ramach realizacji projektéw unijnych w mieniu bedgcym
uzytkowaniu Gminy Miedzyrzec Podlaski przez Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1. Edyta Jedruchniewicz — Przewodniczgcy Komisji

2. Barbara Gromadzka — Cztonek

3. Aneta Hukaluk — Cztonek

Sktadnikow majatkowych oraz mienia w ramach funduszu soteckiego Gminy Miedzyrzec
Podlaski przez Komisje Inwetaryzacyjng w skfadzie:

1. Sylwia Séjka — Przewodniczacy Komisji

2. Bozena Paszko — Cztonek

3. Alina Chodzinska — Cztonek

Aktywow pienieznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych) oraz
drukdw scistego zarachowania na dzien 31 grudnia 2026 roku przez Komisje
Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Anna Lesiuk — Przewodniczgcy Komisji



2. Marta Nikonczuk — Cztonek
3. Monika Podstawka — Cztonek

§2

W wyniku uzyskania potwierdzenia sald:

1. Aktywodw finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych wedtug stanu na dzien
31 grudnia 2026 .

2. Naleznosci (z wyjgtkiem publicznoprawnych, naleznosci watpliwych oraz naleznosci od
0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych) na dzieri 31 grudnia 2026 r. Do
przeprowadzenia potwierdzenia sald na kontach 201, 221 wyznaczam Panig Elzbiete
Karwowska.

§3

Droga poréwnania danych ksiegowych z danymi wynikajacymi z dokumentéw:

1. Naleznosci i zobowigzan wobec oséb nieprowadzgcych ksigg rachunkowych wedtug
stanu na dzien 31 grudnia 2026 roku;

2. Naleznosci i zobowigzan publicznoprawnych wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2026
roku.

3. Wartosci niematerialnych i prawnych wedtug stanu na dzier 31 grudnia 2026 roku.

4. Srodki trwate, co do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, grunty oraz prawa
zaliczane do nieruchomosci.

Do przeprowadzenie weryfikacji wyznaczam zespét w sktadzie:

1. Anna Lesiuk — Przewodniczgcy Komisji

2. Adam Andrzejuk — Cztonek

3. Katarzyna Osak — Cztonek

§4

Inwentaryzacjg nalezy objgé:

1. mienie komunalne Gminy Miedzyrzec Podlaski, tj. budynki, budowle, budynki
mieszkalne, urzgdzenia i maszyny — grupa 5 i obiekty;

2. sktadniki majgtkowe znajdujace sie w Urzedzie w Miedzyrzecu Podlaskim, tj.: Srodki
trwate, pozostate srodki trwate, wyposazenie, budynki;

3. sktadniki majgtkowe Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu Gminy, tj.: Srodki trwate,
pozostate srodki trwate (wyposazenie), budynki, budowle;

4. sktadniki majgtkowe realizowane w ramach funduszu soteckiego;

5. sktadniki majgtkowe w ramach realizacji projektdw unijnych w placéwkach oswiatowych;

§5

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury wedtug:

- inwentaryzacje mienia komunalnego nalezy przeprowadzi¢ od dnia 1 pazdziernika 2026 oku
do 15 stycznia 2027 roku.

- sktadnikdw majatkowych Urzedu Gminy, OSP i Funduszu Soteckiego w dniach od 1
pazdziernika 2026 r. do 15 stycznia 2027 r. wedtfug stanu na dzien 31 grudnia 2026 .

- spisu nalezy dokona¢ na arkuszu spisu z natury zgodnie ze stanem faktycznym w 3
egzemplarzach.



§6

Zobowigzuje komisje do:

1. przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobéw postepowania, okreslonych w inwentaryzacji w sprawie zasad
odpowiedzialnosci za powierzenie mienia oraz inwentaryzacji majatku w Urzedzie Gminy
w Miedzyrzecu Podlaskim;

2. przeprowadzenie inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie

odpowiedzialnych;

sporzadzanie rozliczenia inwentaryzacyjnego;

4. przekazanie kompletne dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu Finansowo —
Podatkowego.

w

§7
Cztonkéw Komisji czynie odpowiedzianych za wfasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Zobowigzuje Panig Agnieszke Mitosz - Tusz — Skarbnika Gminy do prawidtowego i
terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikéw majatku oraz ustalenie
réznic inwentaryzacyjnych przy wspotpracy Pani Anny Lesiuk.

§9

Zobowigzuje przewodniczgcych Komisji Inwentaryzacyjnych do weryfikacji réznic,
sporzadzenia protokofu w sprawie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych,
wnioskdw, wnioskdw w sprawie uznania niedoboréw za zawinione lub niezawinione i
przedstawienia ich do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy w terminie do 10 lutego 2027 r.
Decyzja Kierownika Jednostki w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych podlega
ewidencji w ksiegach rachunkowych 2026 roku.

§10
Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczagcym Komisji Inwentaryzacyjnych.

§11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Miedzyrzec Podlaski
Krzysztof Adamowicz
/-1



